__ UBND TINH CAO BANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO VAN HOA THE THAO VA DU LICH Poc lap — Tw do — Hanh phiic

S6: 97 /HD -SVHTTDL Cao Bdng, ngay 02 théng 02 nim 2021

] HUGNG DAN ‘
To chirc va hoat dong ctia DPgi vin nghé quan chung co sé
trén dia ban tinh Cao Bang

Cian ctr Thong tu s6 12/2010/TT-BVHTTDL, ngay 22/12/2010 cia Bo
Vin héa, Thé thao va Du lich vé viéc Quy dinh vé t6 chic, hoat dong va tiéu chi
cia Trung tdm Vian hoa - Thé thao xd; Thong tu sé 06/2011/TT-BVHTTDL,
ngay 08/03/2011 cua B Van hoa, Thé thao va Du lich vé viéc Quy dinh mau vé
t6 chirc, hoat dong va tiéu chi ciia Nha van hoa - Khu thé thao thon;

Can cu Quyét dinh s6 15/2016/QD-UBND ngay 06/9/2016 cia UBND
tinh Cao Bang ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cau to
chic cia S& Van hoa, Thé thao va Du lich tinh Cao Bang; Quyét dinh sb
08/2019/QD-UBND ngay 18/4/2019 ciia UBND tinh Cao Bang vé viéc stra doi
b6 sung mot sé diéu cua Quyét dinh s6 15/2016/QD-UBND ngay 06/9/2016
/Qb-UBND ngay 06/9/2016 cua UBND tinh Quy dinh chirc nang, nhiém vuy,
quyen han va co cdu t6 chic cua S& Van héa, Thé thao va Du lich tinh Cao
Bang,

S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich (VHTTDL) ban hanh huéng dan t6 chirc
hoat dong cua D61 van nghé quan ching (VNQC) trén dia ban tinh Cao Bang
nhu sau:

|. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Nham néng cao hiéu qua, chat luong hoat dong cua Poi vin nghé quan
chung phi hop V&i yéu cau phat trién cia hoat dong vian hoa, van nghé trong
tinh hinh méi; déng thoi, dap ung nhu cau huong thy, sang tao vian héa, vin
nghé ctia Nhan dan cac dan tdc trén dia ban tinh Cao Bang.

- Thuc hién c6 hiéu qua cong tic bao ton va phat huy cac gia tri van hoa
truyén théng dic sac cua tinh. Khoi day, ton vinh, phat trién céc loai hinh dan ca,
dan vii cac dan toc, giao duc truyén théng yéu nudc, long tu hao dan toc, tang
cuong tinh doan ket g6p phan thuc day phat trién kinh té - x4 hoi, nang cao
mirc hudng thu doi séng vin hoa tinh than cho nhan dan.

- Nang cao hiu qua cong tac quan 1y va tao su théng nhét trong cach thuc
to chuc va hoat dong cuia Boi van nghé quan ching trén dia ban tinh Cao Bang.



2. Yéu cau

- Cong tac huéng dan va t6 chuc hoat dong cua Poi van nghé quan ching
trén dia ban tinh Cao Bang phai dap (rng nhu cau sang tao va huong thu van hoa
van nghé cua nhan dan tai dia phuong.

- Viéc thanh lap, duy tri hoat dong cua Doi van ngh¢ quan chung phai gop
phan thyuc hién cong tac suu tam, bao ton, truyén day, gidi thiéu ban sic van hoa
cac dan toc, gan véi phat trién du lich caa dia phuong.

Il. QUAN LY TO CHUC CUA PQI VAN NGHE QUAN CHUNG
1. Tham quyén thanh 1ap
- Poi VNQC co so 1a Doi VNQC & cac x6m, té dan phd; cac x4, phuong,

thi trdn va cac co quan, don vi, S, ban, nganh, doan thé, doanh nghiép, trudng
hoc trén dia ban tinh Cao Bang.

- Boi \{NQC duoc thanh lap theo quyét dinh cta Chua tich UBND xa,
phuong, thi tran, Thu truédng cac co quan, don vi, doanh nghié¢p, truong hoc.

- boi VNQC co s¢ ddng thoi chiu sy quan 1y Nha nudc cua S¢ Van hoa,
Thé thao va Du lich tinh Cao Bang, Phong Vin hoa va Thong tin cap huyén,
thanh pho. Pugc hudng dan vé chuyén moén, nghiép vu tir Trung tdm Van hoa va
Thong tin du lich cap tinh, Poan ngh¢ thuat tinh, Trung tdm vén hoa va Truyén
thong huyén, thanh pho va Cong chirc van hoa cap xa, phuong thi tran.

2. Tén goi

Po6i Vian nghé quan ching + tén x6m, t6 dan phd, xa, phuong, thi tran,
don vi, doanh nghiép, truong hoc....

3. Chirc nang

- Xay dung, tap luyén, biéq dién cac chuong trinh vin nghé phuc vu
nhiém vu chinh tri, dap wng nhu cau sang tao va hudéng thu van héa van nghé
cua co quan, don vi va nhan dan tai dia phuong.

- Thyc hién viéc suu tam, bao ton, truyen day, gisi thiéu ban sac van hoa
dan tdc, tro choi dan gian, 1¢ hoi, nghi thirc sinh hoat van héa truyen thong.

4. Nhiém vu

- Xay dung quy ché hoat dong, ké hoach, chuong trinh hoat dong hang
ndm trinh Chu tich UBND x4, phuong, thi tran, lanh dao céc co quan, don vi,
doanh nghiép, truong hoc, dong thoi to chuac thuc hién ké hoach.

- Thuc ,hiér) Viéq sinh hoat dinh ky it nhat 1 thang 1 1an. Hang nim c6
danh gia so két, tong ket; thuc hién viéc bao cao tinh hinh hoat dong theo hudng
dan, yéu cau cua co quan quan ly cap trén.

- Xay dung chuong trinh, t(;)’Chl’IC tap luyén va biéu djén phuc vu nhiém
vu chinh tri tai don vi, cac dip I¢, tét va phuc vu du khanh dén tham quan tai co
cd (néu co).
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- Tham gia cac hoat dong van hoa, van ngh¢, du lich, lién hoan, hoi thi,
hoi dién, ngay hoi van hoa do cac cap to chuc.

- Tham gia cac 16p tap huan chuyén mén Vvé linh vuc van héa, du lich do
tinh, huyén t6 chuc.

- Phéi hop véi cac don vi, doan thé, nhém,‘h(f)i...;trénfiia bantinh td Chl’l:C
cac hoat dong dong van hoda, van nghé, tuyén truyen, biéu dién giao luu, trao doi
nghiép vu, tham quan, hoc tap trong va ngoai dia phuong.

- Béo c4o két qua hoat dong hang nim véi UBND x3, phuong, thi trin
hoac lanh dao don vi, doanh nghiép, truong hoc.

- Thyc hién cac nhiém vy khac khi duoc co quan quan 1y yéu cau.

5. Co cau t6 chirc

boi VNQC co so gom: 01 ddi trudng, tor 01- 02 doi pho va cac thanh
vién. SO luong thanh vién tuy thuf)(: V§10 nhu cau cua dia phuong va vi¢c tu
nguyén tham gia cia cac ca nhan, toi thiéu 1a 10 nguoi.

~ Ban lanh dao duoc hoi nghi toan thé bau bang bo phiéu kin hodc gio tay
biéu quyét, nhiém ky hoat dong cta ban lanh dao 1a 03 nam.

6. Tiéu chuan, nhiém vu, quyén han cia Poi truong, ddi pho va cac
thanh vién

6.1. Dji trwong doi VNQC

- La nguoi 6 trach nhiém, tim huyét, say mé va am hiéu nghé thuat, co
kha nang tap hop dién vién, nghé nhan xay dung, duy tri va phat trién DJi
VNQC co s0.

- Chiu trach nhiém truéc Chui tich UBND x4, phuong, thi tran, lanh dao
cac co quan, don vi, doanh nghiép, truong h9C... V¢ cong tac to chuc, diéu hanh
hoat dong cua boi VNQC theo quy phé, ké hoach, chuong trinh da dugc phé
duyét. bong thoi, chiu trach nhiém vé chuyén mon, nghiép vu trude Trung tdm
Van hoa va Thong tin du lich tinh, Phong VH&TT huyén, thanh pho.

- Truc tiép hodc gian tiép thuc hanh nghién ctu, truyén day, biéu dién
cung véi cac thanh vién trong Doi VNQC.

- Pé xuat, kién nghi V@i co quan quan ly cap trén va quan 1y t6 chirc cac
hoat dong cua doi khi thay doi thanh vién trong Boi VNQC.

6.2. Dji pho doi VNQC

- La nguoitdm huyet, yéu nghé thuat, giap doi treong tap hop doan ket,
duy tri va phat trién D61 VNQC co s6.

- Chiu trach nhiém trudc cip trén va Doi truong doi VNQC vé linh vyc, nhiém
vu dugc giao.

- Truc tiép hodc gian tiép thuc hanh nghién ctu, truyén day, biéu dién
cung voi cac thanh vién trong Doi VNQC.
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- Quyét dinh moi hoat dong cua Boi VNQC khi duge Doi truong doi
VNQC uy quyeén.

6.3. Nhiém vu ciaa Dgi truong, Doi pho doi VNQC

- Xay dyng va t6 chirc thuc hién ké hoach, bo céo tépg két nam, xay
dung béo céo tong két, phwong husng cho nhiém ky sau, chuan bi day du noi
dung, chuong trinh t6 chirc Hoi Nghi toan thé.

- Thudng xuyén doi méi, sang tao, linh hoat nang cao chit lugng chuong
trinh nghé thuat; gitr gin va phat huy ban sac van hoéa dan toc, tiép thu tinh hoa
van hoda tién tién lam giau thém cac hoat dong van hda, van nghé & co sé.

- Chuan bj dia diém, dién nudc, thict bi ky thuat, lyc luong bicu dién,
trang phuc, dao cu, kinh phi to chuc biéu dién cac chuong trinh nghé thuat dat
hiéu qua.

- T6 chuc sinh hoat dinh ky, d6i méi noi dung, ngan gon, day du, phong
phu hap dan, phat huy dan chii va tri tué tap thé.

- Pugc huong bdi dudng mot phan kinh phi trich tir quy cua Doi VNQC
co s& do hoi nghi toan thé quy dinh muc chi.

6.4. Cdac thanh vién trong Pgi VNQC

- La cac dién vién, nghé nhan dang sinh séng, hoc tap, lao dong, cong tac
tai ban, t6, tiéu khu hoic don vi, doanh nghiép, truong hoc.. ¢6 niang khiéu, kha
nang biéu dién hoic sang tac & tat ca cac loai hinh nghé thuat, tu nguyén tham
gia 1am thanh viénDo6i VNQC co s6.

- Cac thanh vién c6 trach nhiém thuc hién quy ché va ké hoach, chuong
trinh hoat dong cua Doi van ngh¢. Tham gia y kién, d€ xuat sang kién, y tuong
nghé thuat, trao doi nghiép,vu, giao luu, hoc tap, tap huﬁrj nghiép vu.Thanh vién
c6 nhiéu thanh tich xuat sac trong hoat dong va bicu dien dugc Poi VNQC dé
nghi khen thudng theo quy dinh ciia Nha nude

- Cac thanh vién c6 quyén tham gia bau ctr, tng ctr vao churc danh Doi
truong, Poi pho doi VNQC; dugc biéu quyet thong qua quy ché, ké hoach,
chuong trinh hoat dong cua Poi VNQC; c6 quyén gidi thiéu cac thanh vién méi
deé xem xét va két nap vaoboi VNQC.

- Chiu su hudng dan, di,éu hanh cua Doi truong, Doi pho doi VNQC.
Chap hanh quy ch¢, thuc hién ké hoach, chuong trinh do Poi dé ra.

- Tham muu, dé xuat sang kién, y tudng nghé thuat voi Ban 1anh dao Doi
VNQC.

I11. PIA PIEM, NQI DUNG VA CAC PIEU HIEN HOAT PONG
CUA DOQI VAN NGHE QUAN CHUNG

1. Dia diém

- Doi van nghé quén chung co so hoat dong tai Nha van héa xa, phuong,
thi tran, ban, t6 dan pho; tai cac don vi, doanh nghiép, truong hoc...
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- Neéu dia phuong chua c6 Nha vén hoa, dia diém sinh hoat, luyén tap,
bieu dien do Ban lanh dao Boi VNQC thong nhat véi cac thanh vién, bo tri dia
diem thuan tién, hop ly phu hop véi diéu kién thuc te.

2. N¢i dung hoat dong

- To6 chuc sinh hoat dinh ky mdi thang 1 1an, sinh hoat dot xuat, so két,
tong két. Noi dung sinh hoat tap trung vao viéc thong bao, hoc tap, quan triét cac
cha trwong duong 16i cua Dang, chinh sach phap luat cua Nha nudc; cac noi
dung duoc co quan quan 1y cip trén giao; ban giai phap nang cao chat luong,
hiéu qua hoat dong ciaboi VNQC; phan cong nhiém vu cho cac thanh vién thyuc
hién nhiém vu mai.

- T6 chire, suu tAm, sang tac, luyén tap chuong trinh vén van nghé quan
ching theo k& hoach. Hang ndm thuc hién tr 3 - 5 chuong trinh bi€u dien phuc vy
tai co sd, don vi, dia phuong theo phan cap quan ly. Chuor}g trinh chu trong khai
thac van ngh¢ dan gian dan toc cia dia phuong minh. Khuyeén khich cac thanh vién
trong do1 sang télcZ tur c}a‘m dung chuong trinh, ce:lc tiét myc mai theo hudng van
nghé dan gian truyen thong cia cac dan tdc dat chat lugng, hiéu qua cao.

- C6 thé két hop viéc sinh hoat thuong xuyén, dot xuat, so két, tong két
Vi to chirc sang tac, luyén tap, bicu dién chuong trinh van nghé.

- Hang nam, tién hanh so két, tong két dé danh gia két qua hoat dong cua

boi VNQC.

3. Cac diéu kién hoat dong
3.1. Thiét bi Gm thanh, dnh sing

.St dupg trang thiét bi da dugc cap cho Nha vian hoa x3, xom, t6 dan phd...
dong thoi cap uy, chinh quyén dia phuong van dong nhan dén quyén gop hodc
van dong cac to chirc, ca nhan, doanh nghiép tai tro.

3.2. Trang phuc, dao cu, nhac cu

- Cac thanh vién ty chuan bi trang phuc, dao cu biéu dién truyén thdng.

- Trich tir quy hoat dong ciia Doi VNQC mua sam.

- Van dong cac tap thé, ca nhan, doanh nghiép tai trg.

4. Kinh phi hoat dong

- Cap uy, chinh quyén dia phuong tao diéu kién dé Poi VNQC lao dong
gay quy.

- Ngudn x4 hoi hoa (tai trg, ing ho) tir cac t6 chic, doanh nghiép, ca nhan.

- Nguon gay quy cua cac thanh vién trong boi VNQC thong qua vi€c tu
nguyén dong gop, to chiic san xuat, trao d6i mua ban cac san pham van hoa theo
quy dinh cta phap luat.

- Viép thu - chi kinh phi cua Boi VNQC co s¢ phai thuc hién cong khai,
dan chu, thong nhat, dong thuan va theo quy dinh hién hanh cta Nha nudc.



6

IV. CO QUAN, QUAN LY VA HUONG DAN

1.Déi vin nghé tai cdc co quan don vi cip tinh, doanh nghiép cia TW
dong trén dia ban tinh

- Co quan quan 1y truc tiép 1a tha truéng co quan don vi cap tinh

- Co quan huéng dan 1a Trung tAm Vin héa va Thong tin Du lich tinh,
Poan nghé thuat tinh.

2. Déi viin nghé tai cdc co quan, ban, nganh cip huyén, Thanh pho

- Co quan quan ly truc tiép 1a thu truong co quan, don vi tai cac huyén

(néu cac co quan, ban, nganh khong du diéu Kién thanh lap mot doi, co the thu:c
hién hinh thirc ghép theo Khoi dé thanh 1ap mot Boi VNQC nham thyc hién tot
cac hoat dong phong trao van hoa, van nghé co quan, ban, nganh).

- Co quan hudng dan 12 Phong Van hoa va Thong tin; Trung tam van hoa
va Truyén thong cap huyén, Thanh pho.

3. Dgi vin nghé xa, phwong; thj tran

- Co quan quan ly 1a UBND x4, phuong, thi tran

- Co quan huong dan 1a Phong Van hoa va thong tin; Trung tdm vén hoa
va Truyén thong cap huyén, Thanh pho.

4. Di viin nghé tai cdc xém, té din pho

- Co quan quan ly 1a UBND céip xa, phuong, thi tran

- Co quan huong dan 1a Phong Van hoa va thong tin; Trung tdm vén hoa
va Truyén thong cap huyén, Thanh pho va Cong chire van hoa xa hoi cap xa,
phuong, thi tran.,

V.TO CHUC THUC HIEN

1. Phong Quan ly Van hoa va Gia dinh

- Tham muu vo6i Ban Giam dbc So thuc hién cong tac quan Iy nha nudce
vé linh vuc van ngh¢ quan ching. Pinh ky thong ke, ra soat s6 lugng, hi¢u qua
hoat dong ctia D61 VNQC co sé bdo cao cap trén theo quy dinh.

’ -théi hop voi cac phong, don vi ¢6 lién quan thuong xuyén theo doi, don
doc, kiém tra viéc thuc hién Hudng dan, kip thoi tham muu stra doi bo sung cho
phu hop.

2. Trung tam Van héava Thong tin du lich, Doan ngh¢ thuat tinh

- Hang nim huéng dan hoat dong, chuong trinh, tiét myc thé nghiém cho
Phong Vian hoéa — Thong tin trén dia ban tinh; huéng dan hoat dong van nghé tai
cac co quan don vi.

- T6 chirc cac 10p tap hudn, bdi dudng yé chuyén moén nghi€p vy, k¥ nang
quan 1y cho ban lanh dao, cac hat nhan ti€u bi€u va cac thanh vién Bd1 VNQC co
sO.
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3. Phong Vin hoa va Thong tin, Trung tAm viin héa va Truyén thong
cac huyén, thanh pho

- Can ct chuc nang, nhiém vu dugc giao thuc hién cong tdc quan ly nha
nudc, hudng dan cac xa, phuong thi tran ban hanh quyét dinh thanh 13p va quy
ché hoat dong cuia Bo61 VNQC; thuong xuyén kiém tra, don doc viéc thuc hién
tal co so.

- Hang nam bao cao két qua hoat dong cua D1 VNQC voi Uy ban nhan
dan cap huyén; dong thoi gui vé Trung Tam Van hoa va Thong tin du lich tinh
de tong hop bdo cdo S& Van hoa, Thé thao va Du lich.

- Thudng xuyén hudng dan chuyén mén, nghiép vu doi véi cong chire vin
hoa xa hdi tai cac xa, phuong thi tran trong viéc duy tri va té chirc hoat dong van
nghé quan chung tai co sé.

4. UBND cac huyén, thanh phd

- Chu tri, phoi hop v6i S¢ Van hoa, The thao va Du lich ra soat hoat dong
cua cac P01 VNQC tai dia phu:o,’ng (cac ban, nganh, doan thé cap huyén va Boi
VNQC tai cac xa, phuong, thi tran).

- Chi dao Phong Vin héa va Thong tin cac huyén, thanh phé thuc hién cac
nhiém vu dugc giao theo chirc ndng, nhiém vu.

- Chi dao UBND cac x&, phuong, thi tran thanh lap Poi VNQC co so, tiép
tuc duy tri hiéu qua cac Poi van nghé quan ching tai co sé. Tiép tuc boi dudng
xay dung P91 VNQC tai nhiing noi chua co.

Trén day 1a huong dan t6 chuc hoat dong Doi van nghé quan chung co so.
Trong qua trinh thyuc hién, néu co van dé phat sinh, vudng mac dé ngh1 c6 ¥ kién
guri vé S& VHTTDL (qua phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh) tong hop, xem
xét diéu chinh, bd sung cho phu hop./.

Noi nhgn: KT. GIAM POC
- UBND tinh; q PHO GIAM DOC
- Cac So, Ban nganh, doan thé tinh; i

- UBND céc huyén, thanh phé;

- Lanh dao So;

- Céc phong, don vi truc thuoc So;

- Phong VH&TT céc huyén, TP;

- Trung Tam VH&TT céc huyén, TP;
- Luu: VT, QLVHGD.

Nguyen Hong Van
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